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Informasjon

Innlandet fylkeskommune bruker Regionalforvaltning (RF) som sgknadsportal pa
tilskuddsordninger. Alle som sgker ma benytte denne sgknadsportalen pa nett. Spknader
som blir sendt inn pa andre mater, vil ikke bli godkjent.

Du ma registrere deg for & komme inn pa selve sgknadsskjemaet til tilskuddsordningen. Du
kan ga inn og ut av sgknadsskjemaet, sa lenge du lagrer underveis.

Det er to mater 8 komme seg inn pa tilskuddsordningen:

1. Ga pa Innlandet fylkeskommune sin hjemmeside og trykk pa Sek tilskudd.

Videregaende skoler Skoleferier og fridager Tannklinikker Fylkesveger

-~ Skole og oppleering - Tannhelse - Samferdsel
- Neeringsutvikling - Plan, statistikk og folkehelse - Klima og miljg
= Kunst og kultur > Kulturarv > Fylkesbiblioteket

= Idrett og friluftsliv = Innlandstrafikk & k. Sok tilskudd

Trykk deretter pa Pensjonister og funksjonshemmede som er ringet rundt nedenfor:

> Folkehelse > Idrett og friluftsliv

> Klima og milje > Kulturarv

- Kunst og kultur - Neaering og internasjonalt
< Skole og oppleering < Veg og trafikk

@er og funksj@ > Priser

Da skal «Tilskudd til fylkesomspennende pensjonistforeninger» komme opp. Trykk pa
denne, sa kommer du til retningslinjer for ordningen og lenke til sgknadsskjema.

Brukerveiledningen ligger ogsa pa denne siden:
https://innlandetfylke.no/tjenester/sok-tilskudd/pensjonister-og-
funksjonshemmede/tilskudd-til-fylkesomspennende-pensjonistforeninger-i-
innlandet.22176.aspx



https://innlandetfylke.no/tjenester/sok-tilskudd/pensjonister-og-funksjonshemmede/tilskudd-til-fylkesomspennende-pensjonistforeninger-i-innlandet.22176.aspx
https://innlandetfylke.no/tjenester/sok-tilskudd/pensjonister-og-funksjonshemmede/tilskudd-til-fylkesomspennende-pensjonistforeninger-i-innlandet.22176.aspx
https://innlandetfylke.no/tjenester/sok-tilskudd/pensjonister-og-funksjonshemmede/tilskudd-til-fylkesomspennende-pensjonistforeninger-i-innlandet.22176.aspx

2. Dukan logge deg rett inn pa Regionalforvaltning.
Skriv regionalforvaltning.no i nettleseren, s kommer du til denne forsiden:

REGIONALFORVALTNING.no

Startside Forvaltere Stetteordninger [ Brukerstgtte [Z Regelverk

Logg inn Velkommen til Regionalforvaltning.no

Glemt passord
Regionalforvaltning.no er et fagsystem spesielt tilrettelagt for tilskuddsforvaltning.
Systemet brukes av alle fylkeskommuner og av mer enn 275 kommuner og
Registrer organisasjon regionrdd. Systemet driftes av SPINE AS p3 oppdrag fra Kommunal- og
moderniseringsdepartamentet.

Registrer privat seker

Sokere

Her kan du sende inn sgknader p3 stotteordninger som er utlyst pd
Regionalforvaltning.no. Aktuelle ordninger finner du i menyen til hayre eller under
Stetteordninger i toppmeny.

Du m3 registrere deg som sgker for du kan soke. Registrerte sokere kan g3 direkte
til Logg inn i menyen til venstre.

Nye brukere m3 registrere seg under Registrering i menyen til venstre.

1. Registrer deg som organisasjon dersom du skal sgke p8 vegne av en
organisasjon som foretak, bedrift, forening, stiftelse, kommune, regionalt fond

Copyright © 2011-2021 Kommunal- og moderniseringsdepartementet - Alle rettigh
SPINE AS databehandler - Personvernerkdzzrina


https://www.regionalforvaltning.no/

Palogging for alternativ 1

Hvis du velger & ga via Innlandet fylkeskommunes nettside, trykker du pa «Ga til digitalt
sgknadsskjema». Da skal du komme til dette bildet:

EET—

Logg inn

Glemt passord

Registrer organisasjon

Registrer privat sgker

Tilskudd til fylkesomspennende
pensjonistforeninger

4- Opprett ny seknad pa stetteordning =

Innlandet

fylkeskommune

Tilskudd til Fylkesomspennende
pensjonistforeninger i Innlandet

Sgknadsfrist

Seknadsfrist 1. februar

Trykk pa «Opprett ny spknad pa stetteordning» og da skal du komme til bildet pa neste side.

NB! Forutsetter at du har registrert foreningen. Hvis det ikke er gjort, ma du gjgre det forst.
Se bilde og forklaring i «Palogging alternativ 2».



Logg inn

Tast inn brukernavn og passord for 3 logge pa.

Brukernavn:+| [] Husk brukernawn

Passnrd:+| [] Husk passord

Lag ny kontrollkode
Sudio - spill av kode

Kontrollkode + | | Skriv kode p4 bildet.
Sma eller store bokstaver har ingen betydning

Avbryt

Fyll inn brukernavn, passord og kontrollkode (kan vaere sma bokstaver) og trykk «Logg inn».

Lite tips: Hvis du krysser av for «<Husk brukernavn» og «Husk passord», sa slipper du a fylle
inn dette neste gang. Da trenger du kun a fylle inn kontrollkode.



Palogging for alternativ 2

Dette er siden du kommer til hvis du gar direkte til regionalforvaltning.no:

REGIONALFORVALTNING.no

Startside Forvaltere

Logg inn

Glemt passord

L\egistrer organisasjon !

Registrer privat soker

Stgtteordninger  Brukerstotte Z Regelverk

Velkommen til Regionalforvaltning.no

Regionalforvaltning.no er et fagsystem spesielt tilrettelagt for tilskuddsforvaltning.
Systemet brukes av alle fylkeskommuner og av mer enn 275 kommuner og
regionrad. Systemet driftes av SPINE AS pa oppdrag fra Kommunal- og
maoderniseringsdepartementet.

Sgokere

Her kan du sende inn sgknader pa stotteordninger som er utlyst pa
Regionalforvaltning.no. Aktuelle ordninger finner du i menyen til hayre eller under
Stotteordninger i toppmeny.

Du ma registrere deg som seker for du kan seke. Registrerte sokere kan ga direkte
til Logg inn i menyen til venstre.

Nye brukere ma registrere seg under Registrering i menyen til venstre,

1. Registrer deg som organisasjon dersom du skal soke p3 vegne av en
organisasjon som foretak, bedrift, forening, stiftelse, kommune, regionalt fond

Er det fgrste gang du seker, kan du registrere foreningen ved a trykke pa «Registrer
organisasjon» som er ringet rundt i bildet ovenfor. Da er det bare a fylle inn ngdvendig

informasjon.

Trykk deretter pa «Logg inn» for neste bilde.



Logg inn

Tast inn brukernavn og passord for 3 logge p&.

Brukernavn: -t| [} Husk brukernavn

Passord:-t| [} Husk passord

Lag ny kont.ro.llkod.e
Audio - spill av kode

Kontrollkode+ | | skriv kode p3 bildet.
sma3 eller store bokstaver har ingen betydning

Avery

Fyll inn brukernavn, passord og kontrollkode (kan vaere smabokstaver) og trykk «Logg inn».

Lite tips: Hvis du krysser av for «<Husk brukernavn» og «Husk passord», sa slipper du a fylle
inn dette neste gang. Da trenger du kun a fylle inn kontrollkode.



Hvordan finne riktig sgknadsskjema

For & opprette ny sgknad, trykk pa «Ny sgknad».

Sti til side Startside soker
Startside saker

P3 denne siden kan du opprette seknader og felge opp innvilgede tilskudd.

Du oppretter ny soknad ved 3 klikke p2 Ny seknad i venstre meny. Aktuelle
stetteordninger ligger ordnet under fanen Stetteordninger.

Du kan folge med p3 hva som skjer med innsendte sgknader i menyen over under fanen
Seknader.

Under Tilsagn kan du folge med pa innvilgede seknader. Her kan du ogsa be om utbetaling
og sende rapporter.

Du klikker pa knappen Brukerstette i toppmeny nar du har behov for teknisk brukerstette.
alternativt kan du 3pne Brukermanualen.

Du m3 ta kontakt med forvalter av tilskuddserdningen om du har sparsmal.

+ Ny spknad = Spknader &= Tilsagn for oppfelging

| bildet nedenfor kan du se hvilke sgknader du har opprettet og sist endret. Dette bildet ligger
i hgyre kolonne pa «Startside sgker». Har du en sgknad under behandling som ikke er sendt,
eller hvis du har sendt en sgknad, sa ser du det her. Du kan fortsette pa en sgknad eller endre
den, trykk pa «rediger». Da kommer du rett inn i spknadsskjemaet.

+* Tilsagn for oppfelging

Opprettet av | Camillacien.ostmo w

¥ Sgknader under behandling/utfylling

Opprettet av Camillaoien.ostm W
2021-0028 Driftsstette @

2021
# Rediger || =E5end inn

(Ot o Arat-08 01 2
—SC endrel’Uh UL £

2021-0027 Driftsstette m

2021 -

2021-0022 Driftsstette
2021 -

Sist andret-08.01. 2071 10.33
(=sl andrel U U1 UL Il . 53)

2021-0014 Driftsstette
2021 -

2021-0002 Test



Etter & ha trykket pa «Ny sgknad» kommer du til bildet nedenfor. Trykk pa nedtrekkspilen for

a finne riktig tilskudds

Du kan ogsa filtrere pa fylke ved a sgke opp Innlandet under «Filtrer pa fylke». Da far du opp

ordning under «Velg stgtteordning du skal sgke pa».

aktive sgknadsskjemaer. Bla deg frem til du finner «Tilskudd til fylkesomspennende

pensjonistforeninger»

N s

Ny sgknad

Stgtteordninger

INNLOGGET BRUKER

Endre virksomhet

Endre brukerprofil

Endre passord

og trykk pa den. Da vil den bli lagt gverst i skjemaet.
side Startside sgker Legg til seknad

Opprett ny ssknad

1. Sok og velg statteordning. Skriv sekeord for & vise aktuelle statteordninger. Velg fylke for &
redusere utvalg.

2. Skriv en beskrivende tittel pa seknad. Tittel kan maksimalt inneholde 100 tegn.

3. Klikk deretter knapp [Opprett ny seknad] for & starte utfylling av seknad.

Velg stetteordning du skal seke pd
Tilskudd til fylkesomspennende pensjonistforeninger [Innlandet F)-'Ikesko'nrrJHO Innlandet ~ e

=* Spgk og velg stotteordning **

lkeskommune]

Tilskudd til fylkesomspennende pensjonistforeninger [Innlandet fylkeskommune - Kultur]

Tilskudd til organisasjoner for mennesker med nedsatt funksjonsevne [Innlandet fylkeskommune - Kultur]

Kommunalt nazringsfond 2021 [@yer kommune]
Kommunalt nazringsfond i Kongsvinger 2021 [Kongsvinger kommune]

Covid-19 ekstra Merkurtilskot november-desember 2020 [Merkur-programmet]

Etter at du har funnet riktig sgknadsskjema, kommer du til «<Opprett ny sgknad». Du ma skrive
inn en beskrivende tittel pa spknaden. Eksempel er vist i bildet under.
Trykk deretter pa knappen «Opprett ny sgknad».

Opprett ny sgknad

1. Sok og velg stotteordning. Skriv sokeord for 3 vise aktuelle stgtteordninger. Velg fylke for 3

redusere utvalg.
2. Skriv en beskrivende tittel pd seknad. Tittel kan maksimalt inneholde 100 tegn.
3. Klikk deretter knapp [Opprett ny sgknad] for a starte utfylling av seknad.

Velg stetteordning du skal

seke pé

Tilskudd til fylkesomspennende pensjonistforeninger [Innlandet fylkeskommun... « Innlandet 9

a1

Skriv en beskri de tittel

pé sol

Soknad om tilskudd 2023 - Navn pa organisasjonen| 9

Opprett ny seknad

Avbryt
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Hvordan fylle ut sgknadsskjema

Soknad om tilskudd 2023 - Navn pa organisasjonen

Seknadsopplysninger | Kontaktinformasjen || Infermasjon om foreningen og antall medlemmer | @konomi | Geografi | Vedlegg

Ar 2023

Stetteordning | Tilskudd til fylkesomspennende pensjonistforeninger =)
Driftsstette forening | Spknad om tilskudd 2023 - Navn pd organisasjonen 9
Seknadsbelap 9
Kort beskrivelse om foreningen

Alle felter ma fylles ut . ]
Klikk Lagre og,re:liger under utfylling av side. Lagle 0g Ie'dlger ‘ Lﬂgre og neste >

Ar:
Kommer automatisk.

Stotteordning:
Kommer automatisk etter at du har valgt riktig stgtteordning.

Driftsstotte forening:
Kommer automatisk da du opprettet ny sgknad.

Soknadsbelgp:
Skal ikke fylles ut. Sgknadsbelgp blir lagt inn automatisk nar du har lagt inn tall under fanen
«gkonomi».

Vi gjor oppmerksom pa at du ikke sgker om belgp pa denne tilskuddsordningen ettersom
man far tilskudd basert pa antall medlemmer i foreningen.

Kort beskrivelse om foreningen:
Her kan du skrive litt generelt om foreningen. For eksempel om foreningen er et fylkesledd,
hva foreningen jobber med osv.

Trykk pa «Lagre og neste» etter at en kort beskrivelse om foreningen er lagt inn.
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Kontaktinformasjon om seker

MNavn pd organisasjonen |Ej5t|'l‘10r Camilla @ien 9

Type kontakt | Organisasjon v Org.nr | 9

Kontaktinformasjon i organisasjonen |

Mobil | Telefon |

Epost | e

Adresse | Q
4

Poststed *Velg poststed™* -

Bankkontonummer | 9

Navn pa organisasjonen:
Kommer automatisk.

Type kontakt:
Kommer vanligvis automatisk. Det er mulig at organisasjonsnummer kommer opp automatisk,
hvis ikke ma type kontakt og organisasjonnummer fylles ut.

E-post:
E-postadressen du skriver inn her, er den e-postadressen kopi av sgknaden vil bli sendt til.

Bankkontonummer:
NB! Husk a legge inn kontonummer som er ringet rundt. Dette ma fylles ut for at vi skal fa
utbetalt midlene.

Alle felter i bildet ovenfor ma fylles ut.

Trykk pa «lagre og neste» nar alle feltene er fylt ut.

12



Sgknadsopplysninger | Kontaktinformasjon | Infgrmasjon om foreningen og antall medlemmer| @konomi | Geografi

Vedlegg
[ Beskriv planlagte aktiviteter 1 2023 | Informasjon om foreningen | Antall medlemmer i foreningen ]
)
Bakgrunn
-
laks 8000 tegn
Alle felter m& fylles ut! . s
Klikk Lagre og rediger under utfylling av side. Lagl €0g Edlger ‘ Lagre og HESte >

Fanen «Beskriv planlagte aktiviteter i 2023»:
Her kan du skrive hva slags aktiviteter foreningen har planlagt i 2023. Bruk for eksempel
utkast til handlingsplan.

Fanen «Informasjon om foreningen»:

Her skal du beskrive om foreningen er en del av en bedrift eller om foreningen er en politisk
forening. Du ma ogsa skrive om foreningen har vedtekter og legge vedtektene som vedlegg
til spknaden. En beskrivelse av dette vil gjgre jobben for saksbehandleren lettere nar
sgknaden behandles.

Fanen «<Medlemmer i foreningen»:
Her skal du skrive hvor mange medlemmer foreningen har per 31.12. og i hvor mange
kommuner.

Trykk deretter «Lagre og neste».
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@konomi

Sgknadsopplysninger | Kontaktinformasjon || Beskriv bruken av midlene og antall medlemmer || @konomi | Geografi | Vedlegg

Budsjett 2023 || Finansieringsplan

vis antall & |3 |2 £ Oppdater ar 4| 4 [Side |1 v 1 side| b |kp|Rader prside |5 v 9
Budsjettpost 2023 2024 2025 SUM

[ [ Totale kostnader |

Angi belep uten desimazler. kommaz og 3un<:um‘ 2 Oppdater sum ’

SUM kostnadsoverslag

Slett rad {merket)

Alle felter m3 fylles ut - _
Klikk Lagre ogyrecliger under utfylling av side. | Lag € 0g red ger ‘ Lagl'e og neste >

Ettersom dette gjelder arlig tilskudd, kan du endre «Vis antall ar» til 1 ved a trykke pa pil ned
ved siden av firkanten hvor det star 3. Trykk deretter pa «Oppdater ar» og du far opp kun 1 ar.
Her kan du legge inn budsjettet deres for aret. Hvis arsmgtet ikke er avholdt enn3, kan du
legge inn utkast pa budsjett.

Trykk pa «Legg til rad» for a legge inn budsjettet.

Nar du legger inn budsjettet, kan du samle flere budsjettposter pa én linje nar du legger inn
ny rad. Eksempel: Har foreningen flere budsjettposter som gar pa kurs og oppleering, kan du
samle/summere dette i én rad.

Har du et detaljert budsjett, kan du skrive hele budsjettet pa én linje. For eksempel kan du
skrive Totalt budsjett 2023 kr 150 000. Da ma du huske a legge ved budsjettet som vedlegg.

Nar budsjettet er lagt inn, trykker du pa «Oppdater sum». Da far du opp summen pa
budsjettet som er lagt inn. Trykk deretter «Lagre og neste».

Under fanen «Finansieringsplan» legger du inn budsjettet pa samme mate som forklart over.
Husk a endre «Vis antall ar», «Oppdater ar» og «Oppdater sumy.

VIKTIG! Budsjett og finansieringsplan ma ga i 0, ellers far du feilmelding nar sgknaden skal
sendes inn.

Trykk pa «Lagre og neste».
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Geografi

Her kan du krysse av kommunene hvor foreningen har medlemmer. For eksempel, har
foreningen medlemmer i alle kommuner i Innlandet, krysser du av for «Alle kommuner i
Innlandet».

Sgknad om tilskudd 2023 - Navn pa foreningen

Saoknadsopplysninger | Kontaktinformasjon || Informasjon om foreningen og antall medlemmer | @konomi || Geografi | Vedleaa

Velg alle kommuner i fylket eller enkeltkommuner e

Velg fylke | 34-Innlandet v

D 3400 ALLE KOMMUNER I INNLANDET
D 3401 Kongsvinger
D 3403 Hamar
D 3405 Lillehammer
D 3407 Gjevik
@ [ 3211 Ringsaker
D 3412 Lgten
D 3413 St=ngs
[ 3214 Nord-0dzl
D 3415 Ser-Odal

D 3416 Eidskog

D 3417 Grue

Trykk deretter «Lagre og neste».

(] 3218 fznes
(] 3413 viler

D 3420 Elverum
[Jza21 Trysil

[ 2422 &met

D 3423 Stor-Ehvdal
D 3424 Rendalen
D 3425 Engerdal
D 3426 Tolga

D 3427 Tynset
[ 3428 aludal
[ 3429 Folldal

[ 2430 0s

D 2431 Dovre
[ z432 Lazj=z
[Jz433 Skjak
() 2434 Lom
[Jza43s ELH]
[[] 2426 Mord-Fron
[ 2437 sel

[ 2438 sar-Fron
D 3439 Ringsbu
I:I 2440 Byer

D 3441 Gauscal

D 2442 @streToten
D 2443 VestreToten
D 3446 Gran

D 3447 Sandreland
D 3448 Neordreland
D 3449 Sar-Aurdal
D 2450 Etnedal

D 3451 Nord-Aurdal
D 3452 VestreSlidre
D 3453 Oyseraslidre

D 3454 Wang

Lagre og neste >
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Vedlegg

Soknad om tilskudd 2023 - Navn pa foreningen

Sgknadsopplysninger | Kontaktinformasjon | Informasjon om foreningen og antall medlemmer || @konomi | Geografi | Vedlegg

(2

Vedlegg til ssknaden

. Dokumenterbart medlemsoversikt
. Siste Arsmelding og regnskap
. Aktivitetsplaner for innevaerende ar

. Vedtekter for foreningen

[ B N 7% N

. Budsjett

Velg lokal fil/dokument som skal lastes opp

| Velg fil | Jhgen fil valgt

Start opplasting av valgte fil, klikk knapp under
| Start opplasting

Lagre og avslutt

Det er krav om at en datautskrift eller en bekreftelse pa medlemstall legges ved som vedlegg
til spknaden.

Vi gnsker ogsa at budsjettet for innevaerende ar skal legges som vedlegg til spknaden.
Du legger inn vedlegg ved a trykke pa «Velg fil», finner dokumentet pa datamaskin og trykker
pa «Start opplastning».

NB! Vi gjgr oppmerksom pa at det ikke er lov til 8 sende med medlemsliste med navn pa
grunn av personvern. Men hvis dette ikke er mulig, sa legg det ved, sa skal jeg s@rge for at
medlemsliste med navn blir satt som unntatt offentlighet og ikke kommer pa vare postlister.

Trykk pa «Lagre og avslutt».

NB! Arsmelding og regnskap for foregaende ar skal ettersendes sa snart som mulig etter at
arsmgtet er gjennomfort.
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Sende inn sgknad

Etter at du har trykket pa «Lagre og avslutt», kommer du til bildet under. Her ser du for
eksempel at en spknad ikke er sendt. Hvis du mener at alle felt er riktig fylt ut, trykk pa «Send

inn».

v Sgknader under behandlmg!utfyllmg

Opprettet av | Camillacien.ostmo

2021-0028 Driftsstette
2021
# Rediger || &= 5end inn

(S0 endrel 0o UL LULT LU0 )

2021-0027 Driftsstette
2021 -

# Rediger || &= 5end inn

-8 C
ef elivo UL U] I3.35)

_:-'E: d

2021-0022 Driftsstotte
2021 -

2021-0014 Driftsstotte
2021 -

(Sist endret

M oA

A UL SULL Te. 33

2021-0002 Test

IKKE SENDT

Er alt fylt inn riktig, far du opp bildet nedenfor:

Send inn sgknad

D[ Bekreft innsendelse av seknad ]

@ Send inn sgknad | Tilbal

Etter innsendelse blir seknad automatisk list og vil ikke kunne endres.

Her er det viktig a krysse av i boksen for «Bekreft innsendelse av sgknad» fgr du trykker Send
inn sgknad. Hvis du ikke krysser av i boksen, far du ikke sendt sgknaden.

Etter at du har trykket pa «Send inn sgknad», vil du fa en kopi av sgknaden til e-postadressen
du la inn i kontaktinformasjon, som en bekreftelse pa at sgknaden er sendt inn.
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Hvis du har fylt inn noe feil eller hvis noe mangler, far du denne feilmeldingen:

Send inn sgknad

Ikke alle felter er utfylt pa sgknad!

Denne sgknad er ikke fullstendig utfylt. For innsendelse ma samtlige felter i soknad vasre utfylt. 1 tilleag
ma fullstendig kostnadsoverslag og finansieringsplan vare innlagt.

@ :

(

ﬁ}anglende informasjon i sgknad gjelder opplysninger om:

Kort beskrivelse under fane [Seknadsopplysninger]

Saker/prosjekteier under fane [Kontaktopplysninger] gjelder datafelt: organisasjonsnr, mobil,
epost, bankkontonummer

Kostnadsoverslag og/eller finansieringsplan under fane [@konomi] gjelder kostnadsoverslag
ikke innlagt, finansiering ikke innlagt

Kommuner/ regioner under fane [Geografi]

Her ser du hva du mangler for & fa sendt sgknaden. Trykk pa «Rediger sgknad» for a fylle inn
det som star under manglende informasjon i sgknad.
Nar alt er riktig fylt ut, vil du fa opp bildet «Send inn sgknad» som vist pa forrige side.

Kontaktinformasjon saksbehandler
Camilla @ien @stmo

E-post: camilla.oien.ostmo@innlandetfylke.no

Mobil: 906 50 741


mailto:camilla.oien.ostmo@innlandetfylke.no
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