Brukerveiledning — Hvordan sgke tilskudd
i Regionalforvaltning (RF) — Tilskudd til
Samfunnsnyttige og humaniteere
organisasjoner i Innlandet

Soknadsfrist 15. februar

REGIONALFORVALTNING.no

Startside Forvaltere Stgtteordninger [ Brukerstgtte [ Regelverk

PALOGGING

Logg inn Velkommen til Regionalforvaltning.no

Glemt passord

Regionalforvaltning.no er et fagsystem spesielt tilrettelagt for tilskuddsforvaltning.
Systemet brukes av alle fylkeskommuner og av mer enn 275 kommuner og
regionrad. Systemet driftes av SPINE AS pa oppdrag fra Kommunal- og

Registrer organisasjon A=
maoderniseringsdepartementet,

Registrer privat soker

Sokere

Her kan du sende inn seknader pa stotteordninger som er utlyst pd
Regicnalforvaltning.no. Aktuelle ordninger finner du i menyen til hayre eller under
Stetteordninger i toppmeny.

Du ma registrere deg som soker for du kan soke. Registrerte sokere kan g3 direkte
til Logg inn i menyen til venstre.

Nye brukere m3 registrere seqg under Registrering i menyen til venstre,

1. Registrer deg som organisasjon dersom du skal soke pa vegne av en
organisasjon som foretak, bedrift, forening, stiftelse, kommune, regionalt fond




Informasjon

Innlandet fylkeskommune har tatt i bruk Regionalforvaltning (RF) som en portal pa
tilskuddsordninger. Alle som sgker ma benytte denne sgknadsportalen pa nett. Sgknader som blir
sendt inn pa andre mater, vil ikke bli godkjent.

Spkeren ma registrere seg for 8 komme inn pa selve spknadsskjemaet til tilskuddsordningen. Sgkerne
kan ga inn og ut av sgknadsskjemaet, sa lenge man lagrer underveis.

Det er to mater a komme seg inn pa tilskuddsordningen:

1. Du kan ga pa Innlandet fylkeskommune sin hjemmeside, trykke pa sgk om tilskudd og bla
nedover til du finner tilskuddsordningen «Tilskudd til samfunnsnyttige og humanitaere
organisasjoner» (ligger pa side 2)

Sgknadsskjema som ligger pa Innlandet fylkeskommune sine hjemmesider finner dere her
XX

Videregaende skoler Skoleferier og fridager Tannklinikker Fylkesveger

> Skole og opplaering -~ Tannhelse - Samferdsel

> Neeringsutvikling <> Plan, statistikk og folkehelse - Klima og miljo

> Kunst og kultur = Kulturarv > Fylkesbiblioteket
- ldrett og friluftsliv - Innlandstrafikk (3

2. Du kan ogsa logge deg rett inn pa Regionalforvaltning.
Skriv bare www.regionalforvaltning.no sa skal du komme til denne forsiden:

REGIONALFORVALTNING.no

Startside Forvaltere Stetteordninger [ Brukerstatte # Regelverk

PALOGGING

Logg inn Velkommen til Regionalforvaltning.no

Glemt passord
_ Regionalforvaltning.no er et fagsystem spesielt tilrettelagt for tilskuddsforvaltning.

EECISURERING Systemet brukes av alle fylkeskommuner og av mer enn 275 kommuner og
regionrdd. Systemet driftes av SPINE AS p3 oppdrag fra Kommunal- og

Registrer organisasjon A =
moderniseringsdepartementet.

Registrer privat seker
Sokere

Her kan du sende inn scknader p& stotteordninger som er utlyst p3
Regionalforvaltning.no. Aktuelle ordninger finner du i menyen til heyre eller under
Stetteordninger i toppmeny.

Du m3 registrere deg som sgker for du kan soke. Registrerte sokere kan g3 direkte
til Logg inn i menyen til venstre,

Mye brukere m3 registrere seg under Registrering i menyen til venstre.

1. Registrer deg som organisasjon dersom du skal sgke p3 vegne av en
organisasjon som foretak, bedrift, forening, stiftelse, kommune, regionalt fond

Copyright © 2011-2021 Kommunal- og moderniseringsdepartementet - Alle rettigh
SPINE AS databehandler - Personvernerklzrina


http://www.regionalforvaltning.no/

Palogging for alternativ 1

Hvis man velger palogging alternativ 1 trykker man pa «Ga til digitalt sgknadsskjema». Da skal du
komme til dette bildet:

0 | @ INNsia-Hiemmesi X | § Innlandet fylkeskor X Elements - Innland: X | €% INNsia—Hjemmesi X | & Tienester-Innland: X = [R Startside x |+ — o X

< > C = @

Synkroniserer ikke 3

@) https://www.regionalforvaltning.no/Startside/Velkommen.aspx?Ordning_Id=22098&Cookie=0

REGIONALFORVALTNING.no

Startside Forvaltere Stgtteordninger @ Brukerstgtte [ Regelverk
(Du er ikke palogget) |Bokmal v

[ eroceme | sarmanst|

Logg inn Tilskudd til samfunnsnyttige Stotteordninger
Glemt passord . . .
og humanitaere organisasjoner N x

Registrer organisasjon

<+ Opprett ny soknad pa stetteordning ) .
Ik p dning for lokale
virksomheter-DNNO#3
Regionalt nzeringsfond for ostregionen
Publisert og dpen: 03.01.2022 Frist: 20.01.2022

Registrer privat sgker

fylkeskommune Kor 1 ; dning for virk
i Eidskog kommune del 6
) ; Eidskog kommune
Alle sgkere skal benytte regionalforvaltning.no for Publisert og 3pen: 03.01.2022 Frist: 16.01.2022
registrering av soknader. Alle som far tildelt midler skal
rapportere om bruken av midlene gjennom samme portal naeringsfond 2022 -
innen 1. desember tildelingséret. Salangen kommune
Publisert og &pen: 03.01.2022 Frist: Flere frister i lopet av dret
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H A Skriv her for & sgke : 7 D) 03.01.2022

Trykk pa «Opprett ny sgknad pa stgtteordning» og da skal du komme til dette bildet:
NB! Forutsetter at du har registrert organisasjonen. Hvis dette ikke er gjort, anbefales det at du
gjor dette fgrst. Se bilde og forklaring i «Palogging alternativ 2»

Logg inn

Tast inn brukernavn og passord for 3 logge pa.

Brukerna\m:*| [T] Husk brukernavn

Pa550rd:4~| [ Husk passord

Lag ny kontrollkode
Audio - spill av kode

Kontrollkode+ | | Skriv kode pé bildet.
sma eller store bokstaver har ingen betydning

by

Fyll inn brukernavn og passord og kontrollkode (kan veere smabokstaver) og trykk «Logg inn»




Palogging for alternativ 2

REGIONALFORVALTNING.no

Startside Forvaltere Stetteordninger [ Brukerstgtte ' Regelverk

Logg inn Velkommen til Regionalforvaltning.no

Glemt passord

Regiconalforvaltning.no er et fagsystem spesielt tilrettelagt for tilskuddsforvaltning.
Systemet brukes av alle fylkeskommuner og av mer enn 275 kommuner og
regionrdd. Systemet driftes av SPINE AS pa oppdrag fra Kommunal- og
moderniseringsdepartementet.

Registrer organisasjon
N —
———
Registrer privat soker

DT spkere

Her kan du sende inn seknader pa stotteordninger som er utlyst pa
Regionalforvaltning.no. Aktuelle ordninger finner du i menyen til heyre eller under
Stetteordninger i toppmeny.

Du m3 registrere deg som seker for du kan soke. Registrerte sokere kan ga direkte
til Logg inn i menyen til venstre.

Mye brukere ma registrere seg under Registrering i menyen til venstre.

1. Registrer deg som organisasjon dersom du skal soke pa vegne av en
organisasjon som foretak, bedrift, forening, stiftelse, kommune, regionalt fond

Dette er siden du kommer til nar man logger inn med alternativ 2.
Er det fgrste gang du sgker for organisasjonen kan du registrere organisasjonen ved a trykke pa
«Registrer organisasjon» som det er ringet rundt i bildet ovenfor. Da er det bare a fylle ut ngdvendig

informasjon.

Trykk deretter pa «Logg inn» for neste bildet.

Logg inn
Tast inn brukernavn og passord for 3 logge pa.
Brukernavn:4| ] Husk brukernavn
Passord:+| [J Husk passord

Lag ny kontrollkode
Audio - spill av kode

Kontrollkode+ | | Skriv kode p3 bildet.
Sma eller store bokstaver har ingen betydning

Avery

Fyll inn brukernavn og passord og kontrollkode (kan vaere smabokstaver) og trykk «Logg inn»




Hvordan finne riktig seknadsskjema

Sti til side Startside soker
Startside sgker

P3 denne siden kan du opprette sgknader og folge opp innvilgade tilskudd.

Du oppretter ny soknad ved 3 klikke p2 Ny seknad i venstre meny. Aktuelle
stgtteordninger ligger ordnet under fanen Stetteordninger.

Du kan falge med pa hva som skjer med innsendte sgknader i menyen over under fanen
Seknader.

Under Tilsagn kan du folge med p3 innvilgede sgknader. Her kan du ogs3 be om utbetaling
og sende rapporter.

Du klikker p3 knappen Brukerststte i toppmeny nar du har behov for teknisk brukerstotte.
Alternativt kan du 3pne Brukermanualen.

Du m3 ta kontakt med forvalter av tilskuddsordningen om du har spersmal.

+ Ny sgknad = Spknader = Tilsagn for oppfelging

\/

For a opprette ny sgknad, trykk pa «Ny sgknad

0 | @ INNsia-Hjemmes X | § Innlandet fylkeskor X | Elements - Innland: X | €% INNsia—Hjemmesi X Tienester - Innland: X [R Prosjekt x P - o X
& C (3 https://www.regionalforvaltning.no/Prosjekt/ShowTilsagnTable.aspx? 78 1= Synkroniserer ikke (&

REGIONALFORVALTNING.no

/ R, et
Startside Sgknader Meldinger Kontakter System Logg ut (@ Brukerstgtte @ Regelverk
SPKERROLLE: Hansen, Hilde Kristin & Hilde Kristin Hansen - Mobil: 41809660 E-post: hilde.kristin.hansen@innlandetfylke.no [Roller: Sgker] | Bokm&l v
P soviside | soknader —
Ny soknad Sgknader
Stotteordninger [ Tilsagn for oppfelging I Tilsagn avsluttet [ Alle tilsagn ] Alle ]
Endre virksomhet Selc etter m m
Endre brukerprofil Ar [Alle v Bruker [Alle v Forvalter [Alle v
Endre passord % | €] 44/ 4|side[1 v 1side| » [P Rader prside [5 v
_ - Prosj w / Forvalter / Stetteordning Sgknadsbelgp Status Endret

Tilskudd til yttige og i e or

O/ | » 2022-0083

Innlandet fylkeskommune - Kultur
Tilskudd til samfunnsnyttige og humanitzere organisasjoner

O® | » 2022-0082 Test
Innlandet fylkeskommune - Kultur

Tilskudd til samfunnsnyttige og humanitaere organisasjoner

Ny seknad Kopier Slett

H L skriv her for & sgke

| dette bildet kan man se hvilke sgknader du har opprettet og sist endret. Bildet nr. 1 og 2 som ligger
under «Hvordan opprette sgknadsskjema» er det bilde du kommer til nar du har fylt inn brukernavn,
passord og kontrollkode. Har du en sgknad under behandling som ikke er sendt eller har sendt en
spknad, ser du dette i bildet ovenfor. Her kan du fortsette pa en sgknad eller endre, trykk pa
«rediger». Da kommer du rett inn i sgknadsskjemaet.



Etter & ha trykket pa «Ny sgknad» kommer du til dette bildet. Trykk pa nedtrekkpilen for a finne riktig
tilskuddsordning. Du kan ogsa filtrere pa fylke ved a sgke opp Innlandet. Da far du opp aktive
spknadsskjemaer. Bla deg frem til du finner «Tilskudd til samfunnsnyttige og humaniteere
organisasjoner» og trykk pa denne. Da vil denne bli lagt gverst i skjiemaet

0 | bitisa-Hemmes X | G5 Inleadet blnin: K | 10 Dements lelae) x| O Bibsla-Hprmemes X | G Teteur - elied 3| (R Lo Puingst = 4 - a =
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REGIONALFORVALTNING no

" - P u
Startside Tilgagn. & Bk ersspite & Regeiverk
e & Hide Kristin Hansen - Mobll; S1509680 E-post: hide kristn, ansenihnnlardetiylie. na | Rollers Soker
EECTR s oo e | soine e —

WO Opprett ny soknad

fyice for b

Shriv o Badlrivesde tatel pb salnad

n B Skriv her for & soke

Etter at du har funnet riktig sgknadsskjema, vil skjemaet se slik ut. Du ma skrive inn en beskrivende
tittel pa sgknad. Eksempel er vist i bilde ovenfor.
Trykk deretter pa «Opprett ny spknad»

Hvordan fylle ut spknadsskjema



O | @ INNsia—Hjemmeside X IR Rediger prosjekt x |+ — o X

<& G () https://www.regionalforvaltning.no/Prosjekt/EditProsjekt_PS10.aspx?Prosjekt=0G4%2fMt2TZymNSMg5bndjSHHq6wfQ 78 =

Startside Seknader Tilsagn Meldinger Kontakter System Logg ut (2 Brukerstgtte 2 Regelverk

& Hilde Kristin Hansen - Mobil: 41809660 E-post: hilde.kristin.hansen@innlandetfylke.no [Roller: Sgker]

Sti til side Startside spker / Test Brukermanual |
Test
Soknadsopplysninger | Kor iinger | Prosjekt ivelse | @konomi | Geografi | Vedlegg
Ar 2022
Stotteordning \Tilskudd til samfunnsnyttige og humanitzere organisasjoner

Prosjektnavn \ Test

Soknadsbelop

OO«

Blir lagt inn under fanen Bkonomi/Finansieringsplan

Kort beskrivelse

()

Maks 500 tegr

Alle felter ma fylles ut! )
Kiikk Lagre og rediger under utfylling av side. Lagre og rediger Lagre og neste >

SAMFUNNSNYTTIGE OG HUMANIT/ERE ORGANISASIONER

. . ' / & o, 132
H L skriv her for & soke 3 e ) 04.01.2022 E22

Ar: Dette kommer automatisk
Stgtteordning: Kommer automatisk ettersom du har valgt skjema.
Driftsstgtte organisasjon: Kommer automatisk da du opprettet ny sgknad.

Sgknadsbelgp: Skal ikke fylles ut. Sgknadsbelgp blir lagt inn automatisk nar du har lagt inn tall under
fanen «gkonomi».

Kort beskrivelse om organisasjonen: Her kan du skrive litt generelt om deres organisasjon. For
eksempel om dere er et fylkesledd, hva dere jobber med osv.

Trykk pa «Lagre og neste» etter at en kort beskrivelse om organisasjonen er lagt inn.



@ ‘ Q INNsia - Hiemmesi: X ‘ 6 Innlandet fylkeskor X ‘ Elements - Innland: X ‘ Q INNsia - Hiemmesi: X ‘ 6 Tjenester - Innland: X RF, Rediger prosjekt X -I— — (m]) X

& @] ()  https://www.regionalforvaltning.no/Prosjekt/EditProsjekt_PS10.aspx?Prosjekt=%2bjBueq8cwlHKcATig1qWLzwu%2vCX...  Yg 1= Synkroniserer ikke @}
Stitil side / Soknader / Test Brukermanual | | <
Test

Sgknadsopplysninger | Kontaktopplysninger | Prosjektbeskrivelse | @konomi | Geografi | Vedlegg

Soker/prosjekteier | Kontaktperson

Prosjekteier [ Hansen, Hilde Kristin 9
Type kontakt Organisasjon v org.nr 9
Mobil Telefon

Epost ‘ 9
Adresse 9

A

Poststed **Velg poststed** v
Bankkontonummer 9

K -
| heltid ‘ Antall drsverk deltid 9

Alle felter m3 fylles ut! Lagre og neste >

_ : : 14:22
, 9
H A Skriv her for & spke w20 N

Navn pa organisasjonen og type organisasjon kommer opp automatisk. Mulig organisasjonsnummer
kommer opp automatisk hos dere. Hvis ikke ma type kontakt og org.nr fylles ut.

Alle felter i dette skjemaet ma fylles ut, bortsett fra Antall arsvek heltid og deltid (har satt en ring
rundt det dere ikke trenger a fylle ut)

E-Postadressen som du skriver inn her, er den e-postadressen en kopi av sgknaden vil bli sendt til.

NB! Husk a legg inn kontonummer ovenfor ringen. Dette er viktig a fylle ut sann at vi far utbetalt
midlene.

Trykk pa «lagre og neste» nar alt som ma fylles ut er fylt ut.



Sgknadsopplysninger || Kontaktinformasjon | Informasjon om organisasjonen og antall medlemmer | @konomi || Geografi

Vedlegg

Beskriv planlagte aktiviteter 1 2022 | Infermasjon om organisasjenen | Antall medlemmer | organisasjonen

Bakgrunn

&

Maks 8000 tegn

Alle felter m& fylles ut! . - |
Klikk Lagre og rediger under utfylling av sida. Lag re Dg redlger ‘ Lagre ﬂ‘g “'ESte b

Fanen «Beskriv planlagte aktiviteter i 2022»: Her kan du skrive hva slags aktiviteter dere har
planlagt som aktivitet i organisasjonen i 2022. Bruk utkast pa handlingsplan for eksempel.

Fanen «Informasjon om organisasjon»: Her gnsker vi at du skal beskrive om organisasjonen er en
del av en bedrift eller om organisasjonen er en politisk forening. Dette er i henhold til reviderte
retningslinjer som gjelder fra 2022. En beskrivelse av dette vil gjgre jobben for saksbehandler ogsa
lettere nar sgknaden behandles.

Fanen «Medlemmer i organisasjonen»: Her kan du skrive hvor mange medlemmer man har og i hvor
mange kommer som er i henhold til reviderte retningslinjer.

Trykk deretter «Lagre og neste».



@konomi

Seknadsopplysninger | Kontaktinformasjon

Beskriv bruken av midlene og antall medlemmer

Glkonomi | Geografi | Wedlegg

Budsjett 2021 | Finansieringsplan

vis antall ar | 3 2 Oppdater ar

e

44| 4 Side’T (ingen data) | i (kP | Rader pr.side |5

Budsjettpost 2021

2022 2023 SuUM

SUM kostnadsoverslag

Angi belep uten desimaler, komma og punktum. ‘ Z Oppdater sum ’

Slett rad (merket)

alle falter ma fylles ut!
¥likk Lagre og rediger under utfylling av side.

Ettersom dette gjelder arlig tilskud

Lagre og rediger ‘ Lagre og neste >

d sa kan du endre «Vis antall ar» til 1 ved a trykke pa pil-ned. Trykk

deretter pa «Oppdater ar» og du far opp kun 1 ar.

Her kan du legge inn budsjettet de
legge inn utkast pa budsjett.

Trykk pa «Legg til rad» for 3 legge i

res for aret. Ettersom budsjett ikke er vedtatt pa arsmgte kan du

nn budsjettet.

Nar du legger inn budsjettet kan du samle flere budsjettposter pa en linje nar du legger inn ny rad.
Eksempel: Har organisasjonen flere budsjettposter som gar pa kurs og opplaering, kan du samle dette

i enrad.
Nar budsjettet er lagt inn trykk pa

«Oppdater sum» og da far du opp summen pa budsjettet som er

lagt inn. Trykk deretter «Lagre og neste».

Spknadsopplysninger | Kontaktinformasjon

Besknv bruken av midlene og antall medlemmer

Gkonomi | Geografi | Vedlegg

Budsjett 2021 || Finansieringsplan

Vis antall &r |3 & Oppdater &r

44| 4 Side’T (ingen data) | i kP | Rader pr.side |5 W

(2

Tittel 2021 2022

2023 SUM

SUM finansieringsplan

SUM kostnadsoverslag

Angi belep uten desimaler, komma og punktum.

Z Oppdater sum

Slett rad (merket)

Alle felter mi fylles ut!
Klikk Lagre og redigar undar utfylling av side.

Lagre og rediger ‘ Lagre og neste >

Under fanen «Finansieringsplan» |
forrige bildet. Husk & endre det so
forrige bildet.

egger du inn budsjettet pa akkurat samme mate som forklart pa
m er ring rundt — dette gj@res pa akkurat samme mate som pa

VIKTIG! Budsjett og finansieringsplan ma ga i 0, ellers far du feilmelding nar sgknaden skal sendes

inn.
Trykk pa «Lagre og neste».
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Geografi

Driftstette 2021 - Organisasjonens navn

Soknadsopplysninger | Kontaktinformasjon || Beskriv bruken av midlene og antall medlermmer | @konomi || Geografi | vedleag

Velg alle kommuner i fylket eller enkeltkommuner 9

Velg fylke | 34-Innlandet v

D 3400 ALLE KOMMUNER I INNLANDET

D 3401 Kongsvinger

D 3402 Hamar

I:I 3405 Lillehammer

[ 2407 Gjevik
D 3411 Ringsaker
D 3412 Lgten

D 34132 5Stange
[ 3414 Mord-0dal
D 3415 Sar-Odal
I:I 3416 Eidskog

D 3417 Grue

(] 2418 Asnes
[ 3419 valer

D 2420 Elverum
[ 2421 Trysil

[ 3022 &mer

D 3423 Stor-Elvdal
D 3424 Rendalen
D 3425 Engerdal
D 3426 Tolgz

D 3427 Tynset
[ 3428 Alvdal
[ 3423 Folldal

[ 2420 0s

l:l 3431 Dovre
[ 2422 Lesja
(13433 Skifk
[ 2424 Lom

[ 3435 Vaga
() 2426 Mord-Fron
[ 2427 5o

D 3438 Sar-Fron
() 2429 Ringebu
[ 2440 ayer

l:l 3441 Gausdal

D 2422 @streToten
D 3443 VestreToten

D 3446 Gran

D 3447 Sandrelzand

D 3448 NordreLand
D 3449 Sar-Aurdal
D 3450 Etnedal

D 3451 Mord-Aurda

D 3452 WestreSlidre

D 3453 @ystreSlidre

D 3454 Vang

Lagre og neste >

Her kan du krysse av kommunene hvor dere har medlemmer. For eks, har dere medlemmer i alle
kommuner, krysser du av for «Alle kommuner i Innlandet».
Trykk deretter «Lagre og neste».
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Vedlegg

Sgknadsopplysninger | Kontaktinformasjon | Beskriv bruken av midlens og antall medlemmer | @konomi | Geografi | Wedlzgg

Vedlega til sgknaden e

1. Dokumenterbart medlemsoversikt
2. Siste Arsmelding og regnskap

3. Aktivitetsplaner for innevarende ar

Velg lokal filfdokument som skal lastes opp
fl Velg I'II Ingen fil valgt
Start opplasting av valgte fil, klikk knapp under

Lagre og avslutt

Det er krav til at en dokumenterbar medlemsoversikt legges som vedlegg til spknaden, samt
arsmelding, regnskap og aktivitetsplaner for innevaerende ar.

Legg ved bekreftet medlemstall ved a trykke «Velg fil» og finn dokumentet pa datamaskin og trykk pa
«Start opplastning».

NB! Gjgr oppmerksom pa at det ikke er lov til &8 sende med medlemsliste med navn pa grunn av
personvern.

Trykk pa «Lagre og avslutt».

Ettersom arsmelding, regnskap og aktivitetsplaner ikke er vedtatt pa arsmegte, legg ved utkastet som
er utarbeidet. Ettersend dette etter at det er vedtatt pa arsmete.
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Sende sgknad

n |I$I|Nm-iuumm % | [ ionlandet fyloesko 5-c| P Hements-okeed X | (% INKsia- Hemmes % B Tenester - danlasd % (W) Proseia x [ - o %

i ] (1 hiipsy/wesw regicnaliorvalining no, Prosiekt/ShowTilsagnTable a 16 & Syskroeiserey ke (B1) -

REGIONALFORVALTNING.no

Starude Sakrsder Maldnger i g SYRUe Legg ut & Brukerstotte I Regahmark
BOMERROLLE) Hansen, Hilde Kikstin & Hilde Kristin Hangen - Mobil: 41000650 E-post: hide kristin hansen@innlandethlke.ro [Raller: Soker] | BoamBl
BTN <o viside  soknacer e —
My soknad Soknader
Stotteardninger Alle naknade: Tisage for opplaiging | Tiage ket Alotilagn | ade
IHHLOGGET BRI R
T
Endre brukerprofil Ar [Aa ~  Bruker | Ale w Farvaltar | Ale w
Endre passord = 43 %4 4 Side| 1 v 1side k ke Rader proide |5 v
= mrerere— ey = N pT T
B | 2033000 Tilakudd 1 sambunnanyttige op humanitane organisas jamr m a5,61.2022

Innlandet fyikeskonmune = Kultur
Tilskuadd til samfunnssytiige og humanitaere organisasjoems

B - 20220082 Tast m 3012022
Innbandet fylkeskommanes - Kultur

Tilgkudd tl samfunnenytige og FAUMBNItEre GrganIsaLTeT

Etter du trykker pa «Lagre og avslutt» kommer du til denne siden. Her ser du for eksempel at en
sgknad ikke er sendt. Hvis du mener alle felt er riktig fylt ut, trykk pa «Send inn».
Er alt fylt inn riktig far du bildet nedenfor.

Send inn sgknad

[ || Bekreft innsendelse av seknad ]

O s

Etter innsendelse blir seknad automatisk list og vil ikke kunne endres.

Her er det viktig a krysse av i boksen for «Bekreft innsendelse av spknad» fgr du trykker send inn
spknad. Hvis du ikke krysser av i boksen, far du ikke sendt sgknaden.

Etter at du har trykket pa «Send inn sgknad» vil du fa en kopi av innsendt sgknad til e-postadressen
du la inn i kontaktinformasjon, som en bekreftelse pa at sgknad er sendt.

Hvis du har fylt inn noe feil eller det mangler noe far du denne feilmeldingen:
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Send inn sgknad

Ikke alle felter er utfylt pa sgknad!

Denne sgknad er ikke fullstendig utfylt. Far innsendelse m3 samtlige felter i spknad vasre utfylt. I tillegg
ma fullstendig kostnadsoverslag og finansieringsplan vare innlagt.

Manglende informasjon i sgknad gjelder opplysninger om:

+ Kort beskrivelse under fane [Seknadsopplysninger]

+ Sgker/prosjekteier under fane [Kontaktopplysninger] gjelder datafelt: organisasjonsnr, mobil,
epost, bankkontonummer

= Kostnadsoverslag og/eller finansieringsplan under fane [@konomi] gjelder kostnadsoverslag
ikke innlagt, finansiering ikke innlagt

\ + Kommuner/regioner under fane [Geografi]

Her ser du hva du hva som mangler a informere om for a fa sendt spknaden. Trykk pa «Rediger
sgknad» for a fylle inn det som star under manglende informasjon i sgknad.
Nar alt er riktig fylt ut vil du fa bilde som vist ovenfor.

Kontaktinformasjon saksbehandler
Hilde Kristin Hansen
hilde.kristin.hansen@innlandetfylke.no

Mobil: 418 09 660
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